
契約No.

作成日

作成者

順番 実行予定日 実行日
弊社/担当

日付
工場確認印

日付

1

2

問題点
項目①

問題点
項目②

C007-3

自動保存

個 別 契 約 の 基 本 連 絡 表 （進 展 確 認 用） (契約NO.                  )

基　本　手　順　内　容

工場への契約オーダーの生産数量提示、工場への契約書類の配布、および全書類の説明（スケジュールから梱包方法まで）

配布書類：企画書、仕様書、プリント・刺繍指図書、OFFER SHEET、CAL-Q表、CAL-P表、要尺表　等）

契約書類配布説明後、工場からの問題点等の本社への報告（単価、納期等）

場 針 等 管 徹底依頼3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

1

工場の針・ハサミ等の管理徹底依頼

ビーカーの最終確認、および意見の連絡

先発見本作製依頼、および出荷納期確認

先発見本（各STYLE / Men's：L SIZE、 Ladies'：M SIZE）に対しての「確認意見書」作成、および先発見本・確認意見書の本社への送付

日本からの「先発見本確認意見書」のコメントBack の内容把握と、工場への先発見本確認意見書に対するコメントBack の説明および工場理解確認

生地の発注日、および上がり日の確認

生地検査=生地立会検査確認POINT(A)/生地立会検査表(B)に基づく、（あがり数量、吸水状態 or 撥水状態、ビーカーとの比較色ぶれ、色落ち、濃色の昇華堅牢度、生地の伸び、コーティング風合い、汚れ、その他）確認

生地検査確認後、問題点等の本社への報告と、生地CUT　本社送付（生地堅牢度チェックのため、各色１mを送付）

初期生産検討会実施（先発見本に対して、仕様書・先発見本確認書等の項目チェック）

工場との検討会結果を文書化し工場への再伝達

初期生産検討会時の改善事項、および問題点等の本社への報告

生地の裁断確認（表裏の確認、裁断方向/一方方向裁断・柄合わせ等注意）

裁断報告書の本社への提出

中間検査の実施（各STYLE / 各COLOR / 各SIZE 最低 １０P 検品）16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

その他

中間検査の実施（各STYLE / 各COLOR / 各SIZE　最低 １０Pcs検品）

中間検品報告書にて、本社への報告（問題点等の報告含む）

船会社に出荷日を伝え、運賃、納期を考慮してブッキング依頼し、結果を本社に報告する。

第三者検品を依頼し、検品内容(検品A/Bに基づく)、注意事項を検品会社に説明する

最終検品の実施（各STYLE / 各COLOR / 各SIZE　最低 １０Pcs検品）

最終検品報告書にて、本社への報告（問題点等の報告含む）。

検針報告書の本社への提出

第三者検品に立ち会って、検品結果及び検品会社に作成された検品報告書とP/Lを本社に提出、場合によって現場で随時の報告が必要

製品船積確認（B/L・I/V・P/L の入手、およびORDER明細に対しての不良品・欠品確認）、入手書類を本社に転送。

SHIPPING SAMPLE送付

上海八峰商貿有限公司/東洲貿易株式会社



契約No.

作成日

作成者

顺序 实行预定日 实行日
我司/负责人

日期
工厂确认印

日期

1

2

问题点
项目①

问题点
项目②

3

交付文件：企画书、式样书、印花、刺绣指示书，OFFER SHEET、CAL-Q表、CAL-P表、单耗表等）

合同文件交付说明后，向本社报告工厂反映的问题（单价、交期等）

彻底委托工厂进行针剪管理

确认色卡及意见的联系

C007-3

自動保存

单 份 合 同 基 本 联 系 表 （确 认 进 展 用） (合同号                  )

基 本 顺 序 内 容

通知工厂合同的生产数量，交付工厂合同文件并对全部文件进行说明（从生产日程安排到包装方法）

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

召开初期生产检讨会（对照产前样确认式样书，确认意见等项目）

将检讨会结果书面再次传达至工厂

向本社报告检讨会时的改善事项及问题点

确认面料裁剪（确认正反面，裁剪方向/注意单方向裁剪，图案拼接等）

向本社提出裁剪报告书

实施中间检查（各款各色各码至少10件）

委托制作产前样，确认交期

作成产前样（男款L码，女款M码）的确认意见书，连产前样一起送至本社

把握日本传回的「产前样确认意见书」的答复内容，并向工厂说明，确认工厂理解

确认面料订货日，完成日期

面料检查=基于面料陪同检查确认要点(A)及面料陪同检查表(B)，（完成数量，吸水状态或拨水状态，和色卡的比较，色差，掉色，深色的升华坚牢度，面料弹力，加工手感，污迹等）

确认面料检查后向本社报告问题点并各剪一米送至本社（确认面料坚牢度，各色一米）

确认色卡及意见的联系

17

18

19

20

21

22

23

24

25

其他

在现场监督第三方检品，向本社报告检品结果，提交检品公司做的明细箱单和检品报告。检品过程中有问题时要随时报告。

确认产品装船（拿到发票箱单提单，并确认不良品、短装），把装船资料转发给本社

发送船样

在中间检品报告中、向本社进行报告（包括问题点）

通知船运公司出货日期，参考运费，交期后订舱，把结果报告给本社。

委托第三方检品，向检品公司说明检品内容(基于检品A/B表)和注意事项。

进行最终检品（各款各色各码至少10件）

在最终检品报告中、向本社进行报告（包括问题点）

向本社提出检针报告书

上海八峰商貿有限公司/東洲貿易株式会社


	基本連絡表（進展確認用）
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