
発注No.
作成日
作成者

日付
担当者

TEL： FAX：
CC： 東洲貿易（株）大阪本社　　野田　社長

支払先 担当 財務経理 社長承認
住所TEL
担当者名 担当者TEL

請求金額

印 印 印

発注NO. 在庫

数量 UNIT 単価 単位
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB
RMB

合計

＜備考＞ 支払承認書には、①発注書・②正式発票　を添付！ 请务必在付款承认书上附订单及正式发票！

発注書は三部作成し、①支払相手先へ一部渡し、 请做三份订单，一份给收款方，一份归档到上海事务所文件夹，

②上海事務所ファイルへ一部、③支払承認書へ一部添付する！ 一份附在付款承认书上！

合計 RMB

0.00

0.00

0.00

0.00

K003
自動保存

支払承認書

RMB

上海八峰商貿有限公司

0.00

0.00
0.00

0.00

0.00
0.00

0.00
0.00

金額

0.00
0.00

0.00

付款前请务必确认是否已拿到发票，没有发票不得汇款！
支払承認管理NO.（通しNO.） 社内財務経理処理

0.00
材料NO. 材料名称

支払予定日

東洲貿易（株）上海事務所
021-6260-6268 021-6244-6500



更新日：

分類 略称 工場住所/担当

東洲
東洲貿易株式会社/〒540-0038 大阪府大阪市中央区内淡路町2丁目3番1号 K.G.大手前ビル11F
野田八洲男（専務）TEL:06-6946-5214 FAX:06-6946-5234

１．在工厂担当/地址一栏从上海优普选择到新追加的工厂
２．EXCEL菜单中选择「数式」→「名前の管理」后消除现有的マスタ１
３．在左上部选择「新規作成」，名称一栏中录入マスタ１后关闭对话框

工場名略称/工場住所/工場担当者マスター

発注先を追加したら必ず更新すること！↓

１．工場担当/住所欄の上海优普纺织品有限公司から新規追加工場までを範囲選択する
２．エクセルメニューバーの「数式」→「名前の管理」で既存のマスタ１を削除する
３．左上部の新規作成を選択し、名前枠にマスタ１と入力後閉じる

  有了新的供应商务必要更新此表！↓


